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1. Eine kurze Vorstellung

Was macht der Steuerberater/die Steuerberaterin?

» Lies Kapitel 1 bis 3 im Praktikanten-Arbeitsheft.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie viele Steuerberater/innen muss es in einer Kanzlei mindestens geben?
o einen Steuerberater und eine Steuerberaterin
o eine Steuerberaterin oder ein Steuerberater
o laut §1 des Steuerberatergesetzes kann es nur einen Chef geben

m Was darf ein Steuerberater denn so tun?
o in steuerlichen Sachverhalten beraten
o Steuerfachangestellte ausbilden
o daruber abstimmen, ob ein Steuergesetz erlassen wird oder nicht
o Mandanten vor dem Finanzgericht vertreten
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1. Eine kurze Vorstellung

Was macht der Steuerberater/die Steuerberaterin?

» Lies Kapitel 1 bis 3 im Praktikanten-Arbeitsheft.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie viele Steuerberater/innen muss es in einer Kanzlei mindestens geben?
: S | | eine.S | :
© eine Steuerberaterin oder ein Steuerberater

- laut § 1 des Steuerberatergesetzes kann es nur einen Chef geben

m Was darf ein Steuerberater denn so tun?
© in steuerlichen Sachverhalten beraten
Steuerfachangestellte ausbilden
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2. Ein Blick uber die Schulter des Steuerberaters

Beratung von Frau Grunkern durch Frau Steuermann

m  Welche Standard-Kontenrahmen werden meistens in der Kanzlei benutzt?
o SKRO4 — Abschlussgliederungsprinzip
o SKR99 - freier Kontenrahmen
o SKRO3 - Prozessgliederungsprinzip

m Was ist eine BWA?
o eine betriebliche Ausarbeitung
o eine betriebliche Auswertung
o eine betriebswirtschaftliche Auswertung

m Wozu braucht der Unternehmer eine BWA?
o fur das Finanzamt
o fur seine Bank, um Darlehen zu er- bzw. behalten

o fur sich selbst, um zu wissen, wie seine Geschafte laufen Seite 6
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2. Ein Blick uber die Schulter des Steuerberaters

Beratung von Frau Grunkern durch Frau Steuermann

m Welche Standard-Kontenrahmen werden meistens in der Kanzlei benutzt?
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© SKRO3 - Prozessgliederungsprinzip

m Was ist eine BWA?
o—EHhe :EEH.'EIIE:.'Ell'E ’!"'EE'”E SHEHRE

© eine betriebswirtschaftliche Auswertung

m Wozu braucht der Unternehmer eine BWA?
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3. Wie entsteht eine Beratungsvorlage?/
4. Wie ,,bucht” man einen Beleg?

Der Stoff aus dem die Zahlen sind ...
» Lies Kapitel 3 und 4 im Praktikanten-Arbeitsheft.

m Wozu macht der Unternehmer eine Buchfiihrung?
o als Grundlage fur die Erstellung einer BWA
o um einen Uberblick Giber die Geschafte zu erhalten
o um gesetzliche Vorgaben zu erfillen
o um seine Aufzeichnungen als Bestseller zu verkaufen

m Was ist die Grundlage fur eine Buchung?
o ein aus einem Geschaft resultierender Beleg — keine Buchung ohne Beleg
o ein ,Gebucht”-Stempel — keine Buchung ohne ,Gebucht”-Stempel
o die (steuer)rechtliche Wirdigung des Sachverhalts
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3. Wie entsteht eine Beratungsvorlage?/
4. Wie ,,bucht” man einen Beleg?

Der Stoff aus dem die Zahlen sind ...
» Lies Kapitel 3 und 4 im Praktikanten-Arbeitsheft.

m Wozu macht der Unternehmer eine Buchfiihrung?
o als Grundlage fiir die Erstellung einer BWA
© um einen Uberblick iiber die Geschifte zu erhalten
© um gesetzliche Vorgaben zu erfiillen

- —um-setre-Aufzelchrungenals Bestseller zu-verkaufen

m Was ist die Grundlage fur eine Buchung?
© ein aus einem Geschaft resultierender Beleg — keine Buchung ohne Beleg
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o die (steuer)rechtliche Wiirdigung des Sachverhalts

Seite 9

© BStBK K.d.6.R.
und DATEV &G, alle
Rechte vorbehalten



3. Wie entsteht eine Beratungsvorlage?/
4. Wie ,,bucht” man einen Beleg?

Der Stoff aus dem die Zahlen sind ...

m Was ist die Besonderheit bei der erhaltenen Umsatzsteuer?
o Diese wird gewohnlich auf ein eigenes Konto gebucht.
o Der Unternehmer bringt sie in einem Kuvert am Ende des Monats zum Finanzamt.
o Nach Abzug der gezahlten Umsatzsteuer an andere Unternehmen muss der
Betrag regelmafig ans Finanzamt Gberwiesen werden.
o Umsatzsteuer belastet nur den Endverbraucher.
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3. Wie entsteht eine Beratungsvorlage?/
4. Wie ,,bucht” man einen Beleg?

Der Stoff aus dem die Zahlen sind ...

m Was ist die Besonderheit bei der erhaltenen Umsatzsteuer?
© Diese wird gewohnlich auf ein eigenes Konto gebucht.

Nach Abzug der gezahlten Umsatzsteuer an andere Unternehmen muss der
Betrag regelmaBig ans Finanzamt iiberwiesen werden.
© Umsatzsteuer belastet nur den Endverbraucher.
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5. Was ist ein Konto?

Von Waren- und Bankkonten
» Lies Kapitel 5 im Praktikanten-Arbeitsheft.

m  Was ist ein Geschaftsvorfall?
o eine unangenehme Situation fir einen Unternehmer ...
o aus diesem wird eine Buchung entwickelt
o ein Vorfall, der Geschafte des Unternehmers betrifft

m Was hat es mit dem Konto auf sich?
o auf einem Konto werden Geschaftsvorfalle erfasst
o Kon To war der Erfinder der doppelten Buchfiihrung
o auf ihm erfolgt eine konkrete Zuordnung eines bestimmten Sachverhalts
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5. Was ist ein Konto?

Von Waren- und Bankkonten
» Lies Kapitel 5 im Praktikanten-Arbeitsheft.

m Was ist ein Geschaftsvorfall?

e Gt s i itmvan |

© aus diesem wird eine Buchung entwickelt
© ein Vorfall, der Geschafte des Unternehmers betrifft

m Was hat es mit dem Konto auf sich?
© auf einem Konto werden Geschaftsvorfille erfasst

- —KeonTto-warderErfinder-derdoppeltenBuchtbhrung

© auf ihm erfolgt eine konkrete Zuordnung eines bestimmten Sachverhalts
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6. Das Mysterium Soll und Haben

Wo steht etwas auf dem Konto?
» Lies Kapitel 6 im Praktikanten-Arbeitsheft.

m  Woflr steht ,Soll"?
o flr die linke Seite eines Kontos
o fir die linke Seite der Bilanz
o fir die linke Seite der GuV-Rechnung
o flr die Forderung der Bank an den Kunden aus Sicht der Bank

m  Wofir steht ,Haben"?
o fiur die rechte Seite eines Kontos
o fir die rechte Seite der Bilanz
o fur die rechte Seite der GuV-Rechnung
o fur das Guthaben eines Bankkunden aus Sicht der Bank
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6. Das Mysterium Soll und Haben

Wo steht etwas auf dem Konto?
» Lies Kapitel 6 im Praktikanten-Arbeitsheft.

m  Wofur steht ,Soll”?
© fur die linke Seite eines Kontos
fiir die linke Seite der Bil

ciir diolinke Soited I

o fiir die Forderung der Bank an den Kunden aus Sicht der Bank

m  Wofur steht ,Haben"?

o fur die rechte Seite eines Kontos
i i hte Seite der Bil

e die rochte. Seite der G |

o flir das Guthaben eines Bankkunden aus Sicht der Bank
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6. Das Mysterium Soll und Haben

Wo steht etwas auf dem Konto?

m Aufwand bucht man immer im:
o Haben
o Soll

m Passivkonten erhohen sich im:
o Haben
o Soll
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6. Das Mysterium Soll und Haben

Wo steht etwas auf dem Konto?

m Aufwand bucht man immer im:
o—Haben
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m Passivkonten erhohen sich im:
© Haben
o—Seoll

Seite 17

© BStBK K.d.6.R.
und DATEV &G, alle
Rechte vorbehalten



7. Ein Fall fur Dich
7.1 Buchfuhrungsprogramm starten

So offnest Du das zu bearbeitende Unternehmen fur d

i Offne per Doppelklick den DATEV Arbeitsplatz pro und 2 die Mandanteniibersicht.

3 Erfasse in der Schnellsuche den Namen oder die Nummer des gewiinschten Unternehmens.

4. Markiere mit einem einfachen Klick das zu bearbeitende Unternehmen.
5 Doppelklicke rechts in der Leistungsubersicht auf Buchfiihrung.

ﬂ. flra| DATEV Arbeltsplatz pro V.5.0 N Fom— “
Datei  Bearbeiten Ansicht Edras  Fenster Hiffe
Unternehmen:  <keine Angabe> fE &~ FalEd@E @ Schnellinfo:  <Auswahl>
{ Obersicht X 'Mamlimuiihzrsﬂil x
Unsere Kanzlei - i Leistungsiibersicht - Mandart 80400M_. B X
. = - Aklive Mandanten 5 2 <
~ Auftrage 4 Leisunganlegen <k Buchfiihung 201
» B8l Engangskord e 3 s34 || Buchfiihrung 201
3 Enaons Muster- Detallsuche Gruppierfeld [ Erweiterte Suche @ —
b B Adtrage Rechnungswesen
b [ Beispielarbeitsplatz <l Manddnt arlegen 4 Auftrsg/Leistung arlegen | Buchfihung 2013
4 [ Meine Aufirage 1 Jahresabschiuss 2013
Bl Temin: Fretag hier
[5 Faturerte Aufirage eines Zetraums - ;
Zotr. Wifndant « | Name [Typ[status|  Ont Strale L [ N
40011 Muster-Klempner GmbH | aktiv Nimberg  Musterstrae 1
2~ Unsere Kanzlei 4 40022 Computer-Musterhaus | aktiv Nimberg  Musterstrabe 2
"B Mandanteniberschmm— 40033 Muster-Reklame lg ekiv Nimberg  Mustersirale 3
4 [ Geschafisieldibersichten 40100 Muster-Rohr GmbH | aktiv Nimberg  Musterstralle 1
Gesamtibersicht £1010 Musterbau BHG lo akiv Musterot  Mustersrasse 172
4 [ Rechnungswesen 41102 Muster-Fuchsbou 092. |y oktiv Mimberg  Musterstrasse 100
[l Buchfihnng 21103 Muster-Fuchsbau 102. | aktiv Nimberg  Mustersirasse 100
% Jahresabschluss 41104 Muster-Fuchsbau 11/2. | aktiv Nimberg  Musterstrasse 100
iz““*‘:zﬁch"?‘b"”g 41105 Muster-Fuchsbau 122. |y aktiv Nimberg  Musterstrasse 100
reoldeng 41106 Muster-Bau AZK 1220 | aktiv Nomberg  Musterstrasse 100 v Details
(2 DO Fomulzre Rechnungswesen
5 Comrolingreport mobi £1103 Muster-Pllastersiein Ne.. | akiiv Nimberg  Vimsberger Str. 63 =
b [ Sievem #1110 Muster-Fuchsbau 0912. | aktiv Nimberg  Paumgarinersirale & i Programm &finen ”x
b [ Personahwitschait 41111 Muster-Fuchsbau 102. | aktiv Nimberg  Paumgarinerstrabe 6 2] DATEV DMS dlassic pro g -
Witschaftsberatung uster-Fuchsbau 11 aktiv Nirnberg sumgartnersirale &)
4 [ Witschafisberat £1112 Muster-Fuchsbou 1112 kiiv Nimberg P Be6 @ Post, Frsten und Bescheids [
. @ %H‘N\:;haﬂn;bwung 41113 Muster-Fuchsbau 122, | =ktiv Nimberg  PaumgarinerstraBe & %3 Nummemzusammenhang -
rnschatisprting 41118 Muster-Fuchsbau Gmb.. | aktiv Musterot  Musterstr. 100 ¥ ProCheck [}
b [ Zehhungsverkehr s =
b Zefnge - uster-Fuchsbau Gmb. | aktiv Nimberg  PeumgarinersiraBie ] Marketing und Virteb pro 208
41130 Muster-Fuchsbeu 2012 | aktiv e
P = £ Zahungsveriehr 28
s Ckaniey 42118 Muster-Fuchsba 2012l aktiv Nimberg  Musterstrasse 100 %Ummhm ol B
[ Dokumente 42403 Muster-Gala I aktv Nimberg  Musterstrasse 172 [ m—— R
T1 Notariat 42404 Muster-Maler lg kv Nimberg  Musterstrasse 172 a ”‘I:‘”“J ”Dh Sl 5‘}’
22501 Muster-Dach lg kv Nimberg Musterstrasse 172 CEESEAIE ﬁ“
Termine 42502 Muster-Geriist lg akiv Nimberg Mustersirasse 172 L idiicuste Tabelen N
5 Aufgaben 43001 Muster-Rohr lm aktv Nimberg  MusterstraBe 1 @] Dolaumentenablage = %
- 43003 Muster-Werbeage lg ekiv Nimberg  Mustersirale 3
B Wissensvermittiung 43011 Muster-Rohr GmbH g ekiv Nimberg MusterstraBe 1 Programmsiche
B, Service-Anwendungen 43333 Muster-Reisekosten aktiv =
Gl Auswertngen 4 80400 Muster-Grinkern, Gero. [y Q Fogam 2
@ Organisation Il

ie Buchfuhrung
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7. Ein Fall fur Dich
7.2 Buchungsstapel anlegen

So eroffnest Du im Buchfuhrungsprogramm einen Buchungsstapel

ﬁ 80400 / Reformhaus Griin / 80000 / 400 / 201 - RW Kanzlei-Rechnungswesen pro

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Efassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

=)

J

BlEat 8 vl RE¥rEREe & B B B @B oo - bR I =200

T o - 9 1 Doppelklicke auf Belege buchen.

F'ﬂ'l‘.hﬁ.ihrun% [Stape.m.,.h.m L Klicke auf Neuen Buchungsstapel anlegen.
Belege buchen

[N} &

: E o i 2 s, i . 2 Erfasse Datum von (7) und Datum bis (7).
I [l Anlagenbuchfihrung " . . .
Buchfihrung abstimmen i | ¥ |Bugh_. =~ Stapel-Nr. = B Datum von Datum bis Diktatkirzel HK .
B ale Trennpunkte sind nicht erforderlich
4 [} Finanzbuchfilhnung auswerten Fibu 01-2012/0001 EB-Werte 01.01.2013 31.01.2013 RE B . .
El Betniebswitschatiche Auswertung Fibu 01-20130002  Wiederkehrende Buchungen 01.01.2013 31.012013 WK Eine BeZGIChnung , Z. B.
% Cﬁ”""ﬂ"”g’e”“n Fibu 02-2013/0001 Viederkehrende Buchungen 01.022013 28022013 s . . - .
3] Sommen-und Sadenite Fibu 0320130001 Wiederkehrende Buchungen 01032013 31032013 WK Elngangsrechnungen, dient der Ubersicht.
& Kontobiatt Fibu 04-2013/0001 Vfiederkehrende Buchungen 1 04 2013 30 04 2013 WK
D Abetskorto Fibu 05-2013/0001 Vfiederkehrende Buchungen 1 05 2013 3105 2013 WK
2l Kassen/Bankbericht Fibu D6-2013/0001 Vfiederkehrende Buchungen 01.06.2013 0062013 WK
El Umsatzsteuer-Voranmeldung Fibu 06-2013/0002 Nachbuchungen Juni 01.06.2013 30.06.2013 RE
El Zusammerfassende Meldung
El Primancta
El Buchungsbersicht
El Branchenauswertungen
I [} Debitoren
b [ Kreditoren
I [} Kosten-und Leistungsrechnung r
b [ Abschiisbende Tatigksiten 3 Neuen Buchungsstapel anlegen ﬁ
Buch iode abschiielie:
El uchungsperiode abschlieBen I
3 Datum von: Datum bis: Pefiode:
~ Details
Bezeichnung: Diktatkurzel:
< if

4 _ v Erweitert
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.1 Wareneingangsrechnungen

» Folgende Rechnungen darfst Du nun nacheinander erfassen. Nimm Dir die Zeit,
jede Rechnung in Bezug auf die wichtigen Informationen, die Dir ab Kapitel 7.3.2

genannt werden, zu betrachten. Achte vor allem auf den Umsatzsteuersatz!

Wareneingangsrechnung 201:
Wareneingangsrechnung 202:
Wareneingangsrechnung 203:
Wareneingangsrechnung 204:
Wareneingangsrechnung 205:
Wareneingangsrechnung 206:
Wareneingangsrechnung 207:
Wareneingangsrechnung 208:
Wareneingangsrechnung 209:
Wareneingangsrechnung 210:
Wareneingangsrechnung 211:
Wareneingangsrechnung 212:

Einkauf von Bio-Pantoletten

Einkauf von Gemusesaften

Einkauf von Kosmetik-Produkten
Einkauf von Weizenmehl

Einkauf von Trockenfriichten

Einkauf von Natur-Kosmetik

Einkauf von Getreide

Einkauf von Gemuse- und Fruchtsafte
Einkauf von Gesundheitskissen
Einkauf von Amaranth und Weizenmehl
Einkauf von Korperdl

Einkauf von Trockenfriichten

19 %
19 %
19 %
7%
7 %
19 %
7 %
19 %
19 %
7 %
19 %
7 %
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.2 Buchungssatz erfassen

So erfasst Du einen Buchungssatz in der Buchungszeile

B E&t 2|88 vl Re([fFlcaREe & | & suchen B & [ 01012013

§ Dbersicht
Buchfiihrung

7% Hi'ndu,e:-.du. -07-2013/0001 X

Kosten- und Leistungsrechnung
J| AbschieBende Tatigketen
Bl Buchungsperiode abschlielen

- R BEEN O CELEEE2 S HEE ) PR R

Stapel: [07:2013/0001_Eingangsrschnungen =] Peiode:  01.07.2013-31.07.2013

| Belegleld1 | Belegieldz | Dawm | Komo | KOST1 | KOST2 | KOST-Menge | Skonto |

V[BLNe &l Wiz [ Umsaz  [s[BUJ
[

1 Betrag erfassen

Gegenkonto erfassen

Rechnungsnummer erfassen

Konto erfassen

e o & W N

Abstimmsumme

Soll/Haben — Stellung auf Konto mit [Enter] / B wahlen

Datum erfassen: Tag genligt — Ableitung aus Stapeldatum!

F Buchfiihrung

T Jahresabschluss

EX Analyse und Planung
L. Stammdaten

% Basisdicnste

v Detait
i o e | 6

WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1 Datum:  Korto:

5

Skorto Buchungstent

Enter| _ SOLL
= HABEN
- Bezug auf das Feld Konto

eur [+ ] ()
< Adftelung sfpien < Rechnungen buchen = Zahlungen buchen < AElberIen = Digtale Belege bughen *

Gedenkonto Saldo: EUR 0.00

Ko Saldo: EUR 0.00

Buchungstext nach Bedarf:

Lieferantennamen, Ware...

M- @)
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.2 Buchungssatz erfassen

Die erste Wareneingangsbuchung

Gegenkonto auswahlen - - e &J Gegenkonto auswahlen - - —— &J
Eigenschaften:  Beschriftet A Anzeige:  Alle - Eigenschaften:  Beschriftet A Anzeige Alle -
7] Gruppierfeld q— 7] Gruppierfeld
Schnelsuche = 7 [ Emeierte Suche schmelsuche - (T ) d [C] Enweiterte Suche

Konto ‘

s

QSdDD ‘Wareneingang 19% Vorsteuer
5407 Wareneingang 19% Vorsteuer
5402 ‘wareneingang 19% Vorsteuer
5403 Wareneingang 19% Vorsteuer
5404 Wareneingang 19% Yorsteuer
5405 Wareneingang 19% Yorsteuer
5406 ‘wareneingang 19% Vorsteuer
5407 ‘Wareneingang 19% Vorsteuer
5408 Wareneingang 19% Yorsteuer
5409 Wareneingang 19% Yorsteuer
5505 ‘wareneingang 5,5%
5506 Wareneingang 5,
5507 ‘Wareneingang 5,
5508 Wareneingang 5,
5509 \wareneingang 5.
5300 Wareneingang lorsteuer
5301 Wareneingang 7% Vorsteuer

Worsteuer

Worsteuer
Worsteuer
Worsteuer
Worsteuer

F5: Alctualisieren

Konto ‘

-

(== 70200 Meditest-Gesundheitsbedarf GmbH )

F5: Altualisieren

Bearbeitung Nr. 1 AbstimmsJmme: 261,21 H
WEZ: Umsatz: BU Gedgfikto: S Beleafeld 1: Datum: Korto: W H Skonto: Buchungstext:

26121 [H 5400 3022013 03.07. 70200 Mediest Gesundhetsbedarf GmbH Pantoletf| (=] Seite 22
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.2 Buchungssatz erfassen

Die erste Wareneingangsbuchung

7 Belege buchen - 07-2013/0001 X

Stapel |I}T—2D13/I}DD1 Eingangsrechnungen

E” n Periode

01.07.2013 - 31.07.2013

e[ o] wie | umsae  [s[eu] @ Belegield] | Dam | Konto | Skonio | B
0.00 Abstimmsumme
i CET2T H 5400 302-2013 031072013 70200 Meditest-Gi ] T GmbH P )
4 | .
K Details zu Nr. 1 \
= Summen und Sald | Konto 4|  Beschrifiung BetragS|  BetragH| Saldo| | MonatswertS| MonatswertH| kum WertS| kum. WertH
=» Elektronischer Beleg 1406 Abziehbare Vorsteuer. a7 997828 S 17131 475 998303 475
=» Zusatzinformationen
b Steuer Sachverhalte 3300 Verbindl. aus Lieferung... 261,21 26121 H 261.21 261.21
= OPOS-Informationen 5400 \wareneingang 1% Vo.. 21950 3513950 S 219,50 35.139.50
\_ 70200 Meditest-Gesundheitsb.. 261 ‘29 26121 H 26121 26121
Abstimmsumme: 26127 H
WKZ: Umsatz BU Gegenkto: Belegfeld 1: Datum:  Korto Skonto: Buchungstext:

=» Buchungsvorschlage bearbeiten  =» Digitale Belege buchen

= Aufteilung starten = Bechnungen buchen = Zahlungen buchen
Gegenkonto: 50640 Saldo: EUR 000 5
Konto: 1600 Kasse Saldo: EUR 743740 S
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.2 Buchungssatz erfassen

» Bearbeite Kapitel 7.3.1 und 7.3.2 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Welchen Betrag erfasst man gewohnlich im Feld Umsatz?
o Brutto-Betrag (=Netto-Betrag plus Umsatzsteuer)
o Netto-Betrag (=Brutto-Betrag minus Umsatzsteuer)
o Umsatzsteuer-Betrag (das Programm errechnet automatisch den Nettobetrag)

m  Mit welcher Taste bucht man im Feld Konto auf der SOLL-Seite?
o &) am Ziffernblock
e [—J am Ziffernblock
e @ am Ziffernblock
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.2 Buchungssatz erfassen

» Bearbeite Kapitel 7.3.1 und 7.3.2 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Welchen Betrag erfasst man gewohnlich im Feld Umsatz?
© Brutto-Betrag (=Netto-Betrag plus Umsatzsteuer)

- —Netto-Betrag {=Brutto-Betrag minus Umsatzsteuer)

= Mit welcher Taste bucht man im Feld Konto auf der SOLL-Seite?
ot} am Ziffernblock
o }

© @ am Ziffernblock
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.2 Buchungssatz erfassen

= Mit welcher Taste bucht man im Feld Konto auf der HABEN-Seite?
o &) am Ziffernblock
o [£) am Ziffernblock
O [Enerj @M Ziffernblock
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.2 Buchungssatz erfassen

= Mit welcher Taste bucht man im Feld Konto auf der HABEN-Seite?
o ) am Ziffernblock

o[} am-Zitternbleck
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.3 Buchungssatz erfassen — Zusammenfassung

» Bearbeite Kapitel 7.3.3 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m Was erfasst man im Feld Gegen-Konto?
o Nichts, denn man benotigt nur eine Eingabe im Feld Konto
o das Konto, gegen das man immer bucht: Wareneinkauf
o das Konto, auf dem die Gegen-Buchung zum Konto erfolgen soll

m Was erfasst man im Feld Belegfeld1?
o die Auftragsnummer der Rechnung
o die Seitenzahl des Beleges
o die Rechnungsnummer

m Was erfasst man im Feld Datum?
o das Auftrags-Datum
o das Rechnungs-Datum
o das Leistungs-Datum
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.3 Buchungssatz erfassen — Zusammenfassung

» Bearbeite Kapitel 7.3.3 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m Was erfasst man im Feld Gegen-Konto?
Nichts d bandt o € be im Feld K

© das Konto, auf dem die Gegen-Buchung zum Konto erfolgen soll

m Was erfasst man im Feld Beleqgfeld1?

- —che-AuttragsnammerderRechhdng
o Sei ol dec Bel

© die Rechnungsnummer

m Was erfasst man im Feld Datum?

- —das-Auftrags-Datum

© das Rgchnungs-Datum Seite 29
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.4 BWA, Automatik-Konten und Wareneingangsrechnungen

So wirken sich Deine Buchungen in der BWA aus

7 BWA-Nr. 1 Kurzfristige Erfolgsrechn... Jul X

BWAfuswahl: | 1- DATEV-BWA [~] Zetraum: [14)[ 4] Juii2
Zeile Bezeichnung dupni |t O Ltk Do b Ferns
1010 ‘ ' ; ‘
1020 Umsatzerlose 877220 100,00
1040 Best.Verdg. FE/UE 0.00
1045 Akt Eigenleistungen 0.00
1050
1051 Gesamtleistung 877220 100.00 1.639.20
1052
{060 Mat MWareneinkaut 21950 3 250 471,02
1070
1080 Rohertrag 8.552,70 97.50 1.598,19
1081
1090 So. betr. Erlose 0.00
1091
1092 Betriebl. Rohertrag 8.552,70 97.50 1598.19
1093
1094 Kostenarten:
1100 Personalkosten 0.00
1120 Raumkosten -25.00 -0.28 -4.67
1140 Betriebl. Stevern 0.00
1150 Versich./Beitrage 0.00
1160 Besondere Kosten 0.00
1180 Kfz-Kosten (0. St) 0.00
1200 Werbe-/Reisekosten 489454 5.64 9241
1220 Kosten \Warenabga... 0,00
1240 Abschreibungen 0.00
i Wertenachweis Seite 30
Konto Zelle Bezeichnung Ko:?gw?'glien
5300 S Vareneingang 7% Vorstever 0.00 © BStBK K.d.6.R.
G400 S \t/areneingang 19% Vorstever 21350 und DATEV egG, alle
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.4 BWA, Automatik-Konten und Wareneingangsrechnungen

» Bearbeite Kapitel 7.3.4 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie wirkt sich die Umsatzsteuer in der BWA aus?
o Sie ist Aufwand.
o Gezahlte Umsatzsteuer (= Vorsteuer) ist Ertrag.
o Die Umsatzsteuer wirkt sich nicht in der BWA aus, da sie weder Aufwand
noch Ertrag ist!

m  Was ist ein Automatik-Konto?
o ein Konto, das automatisch genutzt wird, wenn wir keines eingeben.
o ein Konto, das bewirkt, dass automatisch die Umsatzsteuer ermittelt und
auf das korrekte USt-Konto gebucht wird.

m  Wo kann man sehen, welche Konten (automatisch) mit USt bebucht wurden?
o Die Umsatzsteuer ist Regierungssache — niemand kann das sehen!
o In den Details oberhalb der Buchungszeile kann man unter Summen und
Salden einer Buchung genau sehen, welche Konten (automatisch) durch Seite 31

den Buchungssatz angesprochen wurden. © BSBK Kd.6R
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.4 BWA, Automatik-Konten und Wareneingangsrechnungen

» Bearbeite Kapitel 7.3.4 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie wirkt sich die Umsatzsteuer in der BWA aus?

o—Ste-ist Aufwand-

- —Gezahlte Umsatzstever (= \VorstederstErtrag:

© Die Umsatzsteuer wirkt sich nicht in der BWA aus, da sie weder Aufwand
noch Ertrag ist!

m Was ist ein Automatik-Konto?

¢ A A A
- O, o] oo TOo C w C - V w v

© ein Konto, das bewirkt, dass automatisch die Umsatzsteuer ermittelt und
auf das korrekte USt-Konto gebucht wird.

m  Wo kann man sehen, welche Konten (automatisch) mit USt bebucht wurden?
Die U it Reai | ) ¥ I hon
© In den Details oberhalb der Buchungszeile kann man unter Summen und
Salden einer Buchung genau sehen, welche Konten (automatisch) durch Seite 32
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.5 Weitere Buchungsstapel anlegen

So eroffnest Du — effizient — einen neuen Buchungsstapel

iomm

80400 / Reformhaus Griin / 80000 / 400 / 2013 - RW
Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

E & & suchen B | & B+ 01012013

5 Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten

BlaAGt-+- 8@ v lBe[PruE

i Obersicht ?x
Buchfiihrung )
—

b Ll Vorberetende Tatigkeiten
[ Belege buchen

Ul Kredte
[ Anlagenbuchfihung
Buchfihrung abstimmen
4 [} Finanzbuchfiihrung auswerten
(8 Betriebswirtschaftiche Auswertung
8] Controlingreport
(& Branchenauswetungen
Summen-und Saldeniiste
Kontoblatt
Asbeitskonto
Kassen-/Bankbericht
5| Umsatzsteuer-Voranmeldung
(8] Zusammerfassende Meidung
sl Primanata
[& Buchungsibersicht
= Branchenauswerungen

®
i
i

[l Kosten-und Leistungsrechnung
[ Abschietende Tatigketen
B Bud

T Buchfihrung
T Jahresabschluss

EZ Analyse und Planung
L Stammdaten

% Basisdienste

7 Belege buchen - 07-2013/0001 x

Kanzlei-Rechnungswesen pro V.4.3

RN

o ©

aape._Qmmwmm Engangsrechnungen [-\E] &) Pedode:  01.07.2013-31.07.2013
e 4 Neven Buchungsstapel arlegen ) i . i KOST2 | KOST-Menge | Skonto Buchungstext Eu|
(8] [Buchun..[  Stapel-Nr. "] Bezeichnung | Datumvon | Dawmbis | Dikiatkirzel | HK |~ Abstimmsumme
| Fibu 02-2013/0001  Wiederkehrende Buchungen 01.022013 28022013 WK Meditest-Gesundheitsbedarf GmbH Pantolett .
Fibu 03-20130001  Wiederkehrende Buchungen 01.032013 31032013 WK
Fibu 04-20130001  Wiederkehrende Buchungen 01.04.2013 30042013 WK
Fibu 05-20130001  Wiederkehrende Buchungen 01.052013 31052013 WK
Fibu 06-2013/0001  Wiederkehrende Buchungen 01.06.2013 30062013 WK |E
Fibu 06-20130002  Nachbuchungen Juni 01.06.2013 30.06.2013 RE
) Fibu 07-2013/0001 01.07.2013 311072613 i RE
4 i »
- Details zu Nr. 1
< Summen und Sald_. | Konto «|  Beschrifiung BetragS|  BetragH Saldo| Monatswert S| MonatswertH|  kum WertS|  kum WertH|  EB-Wer|
: ﬂwm‘m 1406 Abziehbare Vorstever_ a7 985343 S an 985343
o e T 3300 Verbindl. aus Lieferung %121 B121H w121 %121
= OPOS-nfommationen 5400 Wareneingang 19% Vo. 21850 3513950 § 21950 35.139.50
| 70200 Meditest-Gesundheitsb. 26121 26121 H 6121 6121
Abstimmsumme: 261.21H
WKZ: Umsatz BU Gegenkto: Belegfeld 1 Datum:  Konto: Skonto. Buchungstext
[evr (=] EEZE 0307. 70200 () @ & &E
< Aufteiung staten = Rechnungen buchen = Zahiungen buchen < orschlage bearbeten = Digiale Belege buchen
@ Gegenkonto: 5400 Wareneingang 19% Vorsteuer Saldo: EUR 3513950 S
70200 Medtest-Gesundhedsbedarf GmbH Saldo: EUR 26121 H

Benutzer: Referent

@) (] Horto

Jahresabschluss zum 31.07.2013

@& EUR LADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD .:
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.6 BWA und Warenausgangsrechnungen

>

Bearbeite Kapitel 7.3.6 Deines Praktikanten-Arbeitshefts. Nimm Dir die Zeit, jede Rechnung in
Bezug auf die wichtigen Informationen, die Dir ab Kapitel 7.3.6 genannt werden, zu betrachten.

Warenausgangsrechnung 101:
Warenausgangsrechnung 102:
Warenausgangsrechnung 103:
Warenausgangsrechnung 104:
Warenausgangsrechnung 105:
Warenausgangsrechnung 106:
Warenausgangsrechnung 107:
Warenausgangsrechnung 108:
Warenausgangsrechnung 109:
Warenausgangsrechnung 110:
Warenausgangsrechnung 111:
Warenausgangsrechnung 112:
Warenausgangsrechnung 113:
Warenausgangsrechnung 114:

Verkauf von Gemtusesaften

Verkauf von Trockenfriichten

Verkauf von Gesundheitskissen

Verkauf von Frucht- und Gemusesaften
Verkauf von Natur-Kosmetik

Verkauf von Mehl und Trockenfriichten
Verkauf von Calcium- und Magnesium-Tabs
Verkauf von Natur-Kosmetik

Verkauf von Trockenfriichten und Brotaufstrichen
Verkauf von Gemiisesaften

Verkauf von Fruchtsaften

Verkauf von Weizen und Amaranth

Verkauf von Ath. Olen

Verkauf von Natur-Kosmetik

19 %
7 %
19 %
19 %
19 %
7%
19 %
19 %
7%
19 %
19 %
7%
19 %
19 %
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.6 BWA und Warenausgangsrechnungen

Die erste Warenausgangsrechnung

&5 Konto auswihlen ]

Gegenkonto auswahlen

- Eigenschaften:  Beschriftet - Anzeige Alle -
Eigenschaften: ~ Beschriftet A Anzeige Alle - < <
[] Gruppierfeld

et @ [ Gruppiereld Schrellsuche  ~ T[] Enwettette Suche
chnelsuche ) v| [] Erweiterte Suche

Beanhrif .

Konto | Beschriftung |5
Konto | 2400 Erlose 19% USt

- — Tiose 19% Ust
10600 Gi Vital 4402 Eridse 19% USt
10100 Gourmethaus fit & vital 4403 Erlgse 19% USt
4404 Erlose 19% USt
4405 Erlése 19% USt
4406 Erlése 19% USt
4407 Erlése 19% USt
4408 Erlése 19% USt
4409 Erlose 19% USt
4410 Erlése 19% USt
4300 Erlése 7% USt
4301 Erlése 7%
4302 Erlése 7% USt
4303 Erlose 7% USt
4304 Erlése 7% USt
4305 Erlése 7% USt

m

Abstimmsumfne: 0,00 H
WEKZ: Umsatz: BU Geger’Lo: i} Belegfeld 1: Datum:  Konto: V¥ H Skonto: Buchungsted:

547,40 [ H 10600 07101 02.07. 4400 Gasthaus Vital, Gemsesafi

= Aufteilung staten  =# Rechrnungen buchen =# Zahlungen buchen =¢ Buchungsvorschlage bearbeiten =¢ Digitale Belege buchen

. Gegenkorto: 10600 Gasthaus Vital Saldo: EUR 000 S
(2] (] Korto: 4400 Erdse 19% USt Saldo: EUR 129.300.00 H
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.6 BWA und Warenausgangsrechnungen

Die erste Warenausgangsrechnung

7 Belege buchen - 07-2013/0002 X

Stapel | 07-2013/0002  Ausgangsrechnungen lz“ Periode:  01.07.2013-31.07.2013
t[BLNr &] Wz [ Umsotz  [5]BU[ Gegenkonto | Belegieldl | Datum | Konto | Skomto | Buchungstext
(.00 Abstimmsumme
1 (54740 H 10600 07101 02.07.2013 4400 Gasthaus Vital, Gemusesaft_)

tv mn
/7 Details zu Nr. 1 Y

< Summen und Sald__. | Konto = Beschriftung Betrag S| Betrag H| Saldo| | MonatswertS| Monatswert H[  kum. WertS| kum. Wert H

= Blektronischer Beleg 1200 Forderungen aus Liefer. 547,40 54740 § 547,40 547,40

=» Zusatzinformationen o -

2 Stoer Sachrerafie 3806 Umsatzsteuer 19% 8740 | 2481831 H 25131 24.818.31

= OPOS-Informationen 4400 Erlése 19% USt 460,00 | 130622.69 H 1.322,69 130.622,69
\_ 10600 Gasthaus Vital 547,40 _J  sas 547,40 547,40

Abstimmsumme: 547.40 H
Kortto: Skorto: Buchungstexd:

WHKZ: Umsatz BU Gegenkio Belegfeld 1: Datum:

= Aufteilung starten = Rechnungen buchen = Zahlungen buchen

= Buchungsvorschlage bearbeiten =+ Digitale Belege buchen

Gegenkonto: 50640
Konto: 1600 Kasse

Saldo: EUR 0.00 S
Saldo: EUR 743740 S
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.6 BWA und Warenausgangsrechnungen

» Bearbeite Kapitel 7.3.6 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie wirkt sich die Buchung auf einem Erl6s-Konto in der BWA aus?
o Sie ist Aufwand.
o Sie ist Ertrag.
o Sie erhoht den Gewinn.

m  Wie wirkt sich die Buchung einer Kunden-Forderung auf die BWA aus?
o Die Buchung auf dem Debitor-Konto wirkt sich nicht in der BWA aus.
o Die Buchung erh6ht das Aktiv-Vermogen (= Forderung) in der Bilanz.

m  Welchen Einfluss hat die Umsatzsteuer-Buchung auf den Gewinn oder Verlust?
o Die Umsatzsteuer ist gewinnerhohend, weil wir sie vom Kunden bezahlt bekommen.
o Die Umsatzsteuer hat keinen Einfluss auf Gewinn oder Verlust. Sie stellt eine
Verbindlichkeit gegentber dem Finanzamt dar. Wir behalten sie lediglich ein
und mussen sie ans Finanzamt abflhren.
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.6 BWA und Warenausgangsrechnungen

» Bearbeite Kapitel 7.3.6 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie wirkt sich die Buchung auf einem Erl6s-Konto in der BWA aus?
© Sie ist Ertrag.
© Sie erhoht den Gewinn.

m  Wie wirkt sich die Buchung einer Kunden-Forderung auf die BWA aus?
© Die Buchung auf dem Debitor-Konto wirkt sich nicht in der BWA aus.
© Die Buchung erhoht das Aktiv-Vermoégen (= Forderung) in der Bilanz.

m  Welchen Einfluss hat die Umsatzsteuer-Buchung auf den Gewinn oder Verlust?

- -. aa - - Alaly, Aalara arala¥ala¥la AL A - I Y) K ararala AarTa a AavYa Aalaalaa¥ala
O - - C C - - i A v AW C - w, C w, -

© Die Umsatzsteuer hat keinen Einfluss auf Gewinn oder Verlust. Sie stellt eine
Verbindlichkeit gegeniiber dem Finanzamt dar. Wir behalten sie lediglich ein
und miissen sie ans Finanzamt abfiihren.
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.7 Kasse

» Bearbeite Kapitel 7.3.7 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Was macht man sinnvoller Weise in der Buchungszeile beim Buchen der Kasse?
o man erfasst das Kassenkonto 1600 (1000) im Feld Gegenkonto
o man erfasst das Kassenkonto 1600 (1000) im Feld Konto

=  Warum tut man das?
o weil das Feld Gegenkonto ein Schleppfeld ist
o weil das Feld Konto ein Schleppfeld ist

m Und was bringt das?
o Man muss nicht bei jeder Buchung das Konto 1600 (1000) eintippen!
o Es spart Zeit, die man z. B. fur eine zweiminutige Finger- und
Ruckenentspannung nutzen kénnte!

o Das Erfassen wird entspannter. ceite 39
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.7 Kasse

» Bearbeite Kapitel 7.3.7 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m Warum tut man das?
TN, R in Schlonnfeld |
© weil das Feld Konto ein Schleppfeld ist

m Und was bringt das?
© Man muss nicht bei jeder Buchung das Konto 1600 (1000) eintippen!
© Es spart Zeit, die man z. B. fiir eine zweiminiitige Finger- und
Riickenentspannung nutzen konnte!

© Das Erfassen wird entspannter. Seite 40
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.8 Geringwertige Wirtschaftsguter

Die erste Kassenbuchung

MNeuen Buchungsstapel anlegen &
ﬁat nnnnn : Datum bis: Periode:

01.07.2013 31.07.2013 Juli

Bezeichnung: Diltathourzel:

= F—

v Erweitert

OK | [ Abrechen |
WEZ: Umsatz: BU Gegenldo: S Belegfeld 1: Datum:  Konto: H Skonto:
EUR [~/ 184.45 [H 900670 (=] 14711 03.07. 1600 (=)

Buchungstend :

|EIek'tro-Muster—Maibau:h. Rechenmaschine
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.8 Geringwertige Wirtschaftsguter

Die erste Kassenbuchung

|7 Belege buchen - 07-2013/0003 x

Stapel: | 07-2013/0003 Kasss = Periode:  01.07.2013-31.07.2013
tleclne & wie | umsse  [s.Bul G | & 1 Daum | Komto | Skomo | B |
0.00 . . Abstimmsumme
T CTEEE H 9 670, 14711 03072012 TEG0 Elekire-Muster- Maibach, Rechenmaschine Sony)

1M

P
'\

/~ Detailszu Nr.1

< Summen und Sald__. | Konio = Beschrifiung BetragS|  BetragH| Saldo| | MonatswertS| MonatswertH|  kum. WertS|  kum. WertH

= Eeldronischer Beleg 670 Geringwertige \Wirtscha . 155,00 15500 § 155,00 155,00

=» Zusatzinformationen T - — -

=) Cioier Sachvatidie 1406 Abziehbare “orsteuer. 2545 9.989.79 S5 178,07 9.989,79

= OPOS-Informationen 1600 Kasse 18445 | 186595 S 184,45 £5.805,00 73.483,05
Abstimmsumme: 184,45 H

WHZ Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1: Datum:  Konto: Skorto: Buchungstext:

14711 03.07. 1600
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.8 Geringwertige Wirtschaftsguter

» Bearbeite Kapitel 7.3.8 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie sind Anlageguter grundsatzlich zu buchen?
o Aufwand im Jahr der Anschaffung
o Der Aufwand wird immer auf 10 Jahre verteilt.
o Sie sind auf einem Anlagenkonto auf der Aktivseite der Bilanz zu buchen.

m Bis zu welchem Betrag darf man Anlagegtiter direkt auf ein Aufwandskonto buchen?
o bis 75,00 EUR
o bis 150,00 EUR

m Bis zu welchem Betrag gilt ein Anlagegut, das einer selbststandigen Nutzung fahig ist,
als geringwertiges Wirtschaftsgut (GWG) i. S. § 6 (2) EStG?
o bis 410,00 EUR
o bis 1.000,00 EUR
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.8 Geringwertige Wirtschaftsguter

» Bearbeite Kapitel 7.3.8 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie sind Anlageguter grundsatzlich zu buchen?
- AdfwandimJahrderAnsehatfung
Deor Auf wird i €10 Il e
o Sie sind auf einem Anlagenkonto auf der Aktivseite der Bilanz zu buchen.

m Bis zu welchem Betrag darf man Anlagegtiter direkt auf ein Aufwandskonto buchen?
—bis— 7500 EUR

© bis 150,00 EUR

m Bis zu welchem Betrag gilt ein Anlagegut, das einer selbststandigen Nutzung fahig ist,
als geringwertiges Wirtschaftsgut (GWG) i. S. § 6 (2) EStG?
© bis 410,00 EUR
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.9 Kassenausgaben und -einnahmen

Abstimmsumme: 0,00 H
WEZ: Umsatz: BU Gegenkto: H Belegfeld 1: Datum:  Korto: 5 Skonto: Buchungstend :

283650 [ 5 07.07. 1600 Barumsatz 27. Woche]

=+ Rechnungen buchen =¢ Zahlungen buchen =# Buchungsvorschlage bearbeten =+ Digitale Belege buchen

Aufteilung starten @

Angaben zum Beleg

Bruttogesamtbetrag: |EUH Iz" | 5
Belegfeld 1:
Datum: 07.07.2013

Angaben zur Erfassung
fixes Korto in der Buchungszeie

@ Korto 1600 s

") Gegenkonto =| H

BU:

Buchungstext: Barumsatz 27. Woche
Umsatzerfassung in der Buchungszeile

@ Bnitto [7] Umsatzin % vom Gesamtbetrag erfassen
) Netto

@ C ok ) | [ abbrechen

R
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.9 Kassenausgaben und -einnahmen

leLnr | wiz | Metoumsaz |  Brttoumssz  [s.]  Ust%  [BU| Gegenkonto | Belegfeld1 | Datm | Koo | Skonto | Buchungstext EU-Inform:
io € 206,00 79,00 4400 07.07.2013 TE00 Barumsatz 27, Woche 3
r;\%uf‘teilung beenden l&r

Vom Gesamtbetrag wurde folgender Betrag gebucht:

Kontrolhwert: Gebuchter Betrag: sthetrag:
Gesamtbetrag: [EUR | | 283650| [S] | 283650| [S] | 0.00,
| E—

Wie mochten Sie mit der Aufteilung weter verfahren?

) Neue Teilbuchung efassen
7 Mufteilung verwerfen
| Ale Buchungen der Aufteilung loschen

[C ok ) [Were andem | [ Abbrechen

—— s —

4| mn

~  Details zu Nr. 10

= Summen und Sald__ | Konto = Beschriftung BetragS|  BetragH Saldo| | MonstswertS| MonstswertH|  kum WertS| kum WertH|  EB-Wert
= Hekironischer Beleg 1600 Kasse 406,00 7.843.40 5 6.637.75 B44.T5 7244275 7414935 955000 S
= Zusatzinformationen =

2> Ctover Sachuerhate 3805 Umsatzsteuer 19% 6482 2483313 H 316,13 2488313

= OPOS-rformationen 4400 Erlése 19% USt 34118 130.363.87 H 1.663.87 130,963,587

Gesamtbetrag: 2.836.50 S %g: 2430505 ) (= Restin Umsatz k.opi@
WEZ: Bruttoumsatz: BU Gegenkio: H Belegfeld 1: Datum:  Konto: S Skorto: Buchungstext: X
[er[-] Gaansd)s 300 ) 0 07.07. 1600 = Banumsatz 27. Woche g Seite 46
= Aufteiiung beenden © BStBK K.d.0.R.
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.9 Kassenausgaben und -einnahmen

» Bearbeite Kapitel 7.3.9 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie bucht man Briefmarken?
o Konto Briefmarken
o Konto Postwertzeichen
o Konto Porto

m  Wie bucht man Blrobedarf?
o Konto Blrobedarf
o Konto Schreibwaren

m Wie bucht man Dekomaterial?
o Konto Dekomaterial
o Konto Werbungskosten
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.9 Kassenausgaben und -einnahmen

» Bearbeite Kapitel 7.3.9 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Wie bucht man Briefmarken?
o—Konto Briefmarken
o—KontoPostwertzeichen
© Konto Porto

m  Wie bucht man Blrobedarf?

© Konto Biirobedarf
o—Keonto-Schretbwaren

m  Wie bucht man Dekomaterial?
o—Konteo Dekomaterial
© Konto Werbungskosten
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.10 Geldtransit

» Bearbeite Kapitel 7.3.10 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

= Warum gibt es ein Konto ,Geldtransit"?
o um Geld fir Schwarzkonten zu transferieren
o um Spenden zu erfassen
o damit ein und derselbe Vorgang nicht doppelt gebucht wird

= Welches Konto verwendet man gewdhnlich?
o Konto 1460 (1360)
o Konto 1370 (1590)

m  Welche Finanzkonten sind in der Regel vom Geldtransit betroffen?
o Konto Bank 1800 (1200)
o Konto Kasse 1600 (1000)
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.10 Geldtransit

» Bearbeite Kapitel 7.3.10 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

= Warum gibt es ein Konto ,Geldtransit"?
~ald fiir Sl | for
- —um-Spendenzu-erfassen
© damit ein und derselbe Vorgang nicht doppelt gebucht wird

= Welches Konto verwendet man gewdhnlich?
© Konto 1460 (1360)

- —Konto-1370-1590)

m  Welche Finanzkonten sind in der Regel vom Geldtransit betroffen?
© Konto Bank 1800 (1200)
© Konto Kasse 1600 (1000)
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.11 Bankbelege

» Bearbeite Kapitel 7.3.11 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.

m Bank-Beleg Nr. 27:

m Bank-Beleg Nr. 28:
Beachte: Finanzamt, 10.06. — hier handelt es sich um eine aufzuteilende Buchung!

m Bank-Beleg Nr. 29:
m Bank-Beleg Nr. 30:

m Bank-Beleg Nr. 31:
Beachte: Hypothekendarlehen, 31.07., Seite 51
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.12 Buchungsvorschlage erzeugen

Stapel: E Verarbeitung EankEonen
| n @ Neue Belege verarbeiten ~) Wiederholung im angegebenen Zeitraum
- Bank:
fl ~ [ \ B Einstellungen Bank-Buchungsvorschlage
Buchungsvorschlage erzeugenvon: 01072013 [~ bis: 31072013 [@~ erzeugen
=» Bankkontoumsatze
| Eel | | Belegdatumvon |Belegdatum bis »| | Pericde Konto
4 [V] Belegart : Bank (1 Eintrag)
\ [¥] Volksbank Bonn Rhein-Sieg 65432211 02.07.2013 31.07.2013 ) 1200 | | Kassen-/Rechnungsbelege:
=» PV-Format importieren
=» ASCII-Daten importieren
Protokoll:
=» Buchungsvorschlage erzeugen
L —
~ | Detal l I
= |
=S
= Zusatzi
=» Steuer
= OPOSH
(oK) Abbrechen
/

Datum:  Konto:

WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1:
EVR [=] [

= Auftelung staten <> Rechnungenbuchen = Zahlungen buchen [ Buchungsvorschiage bearbeiten
Gegenkonto: 1460 Geldtranst Saldo: EUR 7.500.00 S

Konto: 1600 Kasse Saldo: EUR 1.76155 S

@ E & &
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.12 Buchungsvorschlage erzeugen

- .
Buchungsvorschlage erzeugen Buchungsvorschlage bearbeiten P9
Das Erzeugen von Buchungsvorschlagen ist % Buchungsvorschlage erzeugen
abgeschlossen. )
] i Lfd.Nr. = Bezeichnung _ Datum von [ Datum bis | Periode ‘
e o 1 1800 Volksbank Bonn Rhein-Sieg 02072013 31072013 Juli
| Protokol... | [ Schiegen |
——
4 m 2
[ oK | [ Abbrechen
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation

7.3.12 Buchungsvorschlage erzeugen

I betege buchen -07-201370004 x [

Stapel: | 07-2013/0004 Bank =] Periode:  01.07.2013-31.07.2013
[1[BLIN. o] viZ |  Umssz  [S.[BU[ Gegenkonto | Belegfeld1 | [Belegfeld2 | Datum | Kono | KOST1 [ KOST2 | KOST-Menge | Skonto | Buchung
.T—\ 0.00 Abstimmsumme
e 1 28500 H 02.07.2013 1800 Kanzlei-Rechnungswesen pro [ =
‘Q 2 2400 H 02.07.2013 1800
-] 3 371.20 03.07.2013 1800 #REW90036
‘e 4 89250 H 04.07.2013 1800 n
‘e 5 84100 H 06.07.2013 1800 Bearbeiten von Buchungsvorschlagen
7.4 1 7101 .07.201 1

9 g 34 53 ﬁ g? 33 $ g_’ zg ; ggg Driicken Sie die <+ >-Taste auf dem Nummernblock, um die Buchungszeile mit dem
9 1.0m. 1 1 07.201 1 ersten Buchungsvorschlag vorzubelegen. Prifen und vervollstindigen Sie den

@ 8 468.13 10500 07102 08.07.2013 1800 Buchungsvorschlag und Gbernehmen Sie diesen mit der <+>-Taste. Der nachste

9 g 45660 H 70500 203 09.07.2013 1800 Vorschlag wird dann wieder mit der <+>-Taste in die Buchungszeile geholt.
=] 10 157428 H 10.07.2013 1800
o 1 100000 H 10.07.2013 1800 Mit <Strg> + <F7> kdnnen Buchungsvorschligejedfrzeit Elt)ersp(ungen oder auf

12 542 64 10200 07105 12072013 1800 €in Verrechnungskonto gebucht werden. Ebenfalls konnen sicher (grine Lampe)

9 ’ . und unsicher (gelbes Fragezeichen) erkannte Buchungsvorschlige automatisch

@ 13 29274 10600 07104 13.07.2013 1800 gebucht werden.

9 14 131.08 H 70100 04-333-87 13.07.2013 1800 Die Einstellungen hierzu nehmen Sie im Eigenschaften-Fenster auf der Registerkarte
9 15 159.43 10100 07106 16.07.2013 1800 Buchungsvorschlage vor.

16 500000 H 18.07.2013 1800
g 17 2610 H 18.07.2013 1800 [] Meldung nicht mehr anzeigen
&

~  Details zu Nr. 1

<» Summen und Salden Kontoumsatz: Lastschrift (Einzugsermachtigung) vom 02.07.2013

N Pl BEITRAG Jj Se=pos

=» Steuer.Sachverhalte (-] :

=» OPQS-Informationen

IHKBONN BLZ: 38080055 KoNr.: 123654789

Abstimmsumme: 0,00 H
WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1: Datum:  Konto: Skonto: Buchungstext:
evR [+] [
=» Aufteilung staten <> Rechnungenbuchen <> Zahlungen buchen <> Buchungsvorschlage bearbeten = Digttale Belege buchen
Gegenkonto: 1460 Geldtransit Saldo: EUR 750000 S
Korto: 1600 Kasse Saldo: EUR 176155 S

@4 e &
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.11-7.3.12 Elektronisches Bankbuchen starten

» Bearbeite Kapitel 7.3.11-7.3.12 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

Wozu elektronisches Bankbuchen?

o Es spart Zeit, weil Kontoauszugsinformationen nicht getippt werden mussen.

o Es bucht die komplette Bank von alleine!

o Man kann sich auf die steuerrechtliche Wirdigung des Sachverhaltes
konzentrieren.

Wie startet man das Bankbuchen?
o uber den Link Buchungsvorschlage bearbeiten
o Uber den Link Zahlungen buchen
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.11-7.3.12 Elektronisches Bankbuchen starten

» Bearbeite Kapitel 7.3.11-7.3.12 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m Wozu elektronisches Bankbuchen?
o Es spart Zeit, weil Kontoauszugsinformationen nicht getippt werden miissen.
© Man kann sich auf die steuerrechtliche Wiirdigung des Sachverhaltes
konzentrieren.

m Wie startet man das Bankbuchen?
© Uber den Link Buchungsvorschlage bearbeiten

o—tberdenLink Zahlungenbuchen
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.11-7.3.12 Elektronisches Bankbuchen starten

» Bearbeite Kapitel 7.3.11-7.3.12 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m Was bedeutet das Symbol @ ?
o Der Buchungsvorschlag muss komplett neu erzeugt werden.
o Es fehlen Angaben, um einen Buchungsvorschlag zu erstellen.
o Das Gegenkonto konnte nicht vorbelegt werden.

m Was bedeutet das Symbol % ? )
o Der Buchungsvorschlag erfolgt aus einer 100%igen Ubereinstimmung.
o Der Sachverhalt bedarf keiner Kontrolle.

m Was bedeutet das Symbol ' ?
o Der Computer hat ein Konto per Zufallsgenerator ausgewahlt.
o Es ist eine Prifung/Entscheidung notwendig,

z. B. ob ein Skontoabzug zulassig ist oder nicht. ceite 57
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.11-7.3.12 Elektronisches Bankbuchen starten

» Bearbeite Kapitel 7.3.11-7.3.12 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m Was bedeutet das Symbol @ ?

1 J
-. = a avra - a - alaalallfa avya - - - AJQY (1Y)

© Es fehlen Angaben, um einen Buchungsvorschlag zu erstellen.
© Das Gegenkonto konnte nicht vorbelegt werden.
m Was bedeutet das Symbol % ? )
© Der Buchungsvorschlag erfolgt aus einer 100%igen Ubereinstimmung.

o—Der-Sachverhalt bedarf keinerKontrolle

© Es ist eine Priifung/Entscheidung notwendig,
z. B. ob ein Skontoabzug zuldssig ist oder nicht. eite 58
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.13 Elektronisches Bankbuchen

» Bearbeite Kapitel 7.3.13 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

= Welche Funktionen hat die ] -Taste?
o im Feld Umsatz kennzeichnet sie das Kontofeld im Haben
o Sie kann immer betatigt werden, sie ist die Allroundlésung!
o Ab dem Feld Gegenkonto I6st sie eine Schnellbuchung aus,
wenn alle Pflichtfelder in der Buchungszeile geftillt wurden!
o Sie startet das elektronische Bankbuchen und 6ffnet die OPOS-Konto-Sicht.
o Sie holt den nachsten Buchungsvorschlag in die Buchungszeile.

m Wozu dient der Modus Zahlungen buchen?
o Er unterstitzt bei der schnellen OPOS-Suche.
o Das System bucht alle Bankzahlungen vollautomatisch.
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.13 Elektronisches Bankbuchen

» Bearbeite Kapitel 7.3.13 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

= Welche Funktionen hat die ] -Taste?
© im Feld Umsatz kennzeichnet sie das Kontofeld im Haben
o : batit len_sie it die Al " !
© Ab dem Feld Gegenkonto lost sie eine Schnellbuchung aus,
wenn alle Pflichtfelder in der Buchungszeile gefiillt wurden!
© Sie startet das elektronische Bankbuchen und 6ffnet die OPOS-Konto-Sicht.
© Sie holt den niachsten Buchungsvorschlag in die Buchungszeile.

m Wozu dient der Modus Zahlungen buchen?
© Er unterstiitzt bei der schnellen OPOS-Suche.

- —Bas-System-buchtalle Bankzahlungen-velautomatisch
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.14 Gehaltszahlung

» Bearbeite Kapitel 7.3.14 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Was ist das Brutto-Gehalt?
o das Gehalt ohne Abzlge
o das Gehalt inklusive Umsatzsteuer
o die Bemessungsgrundlage flr sozialversicherungsrechtliche
und steuerrechtlichen Abzige

m Was ist das Netto-Gehalt?

o der Auszahlungsbetrag nach Abzug von Sozialversicherung und Steuern
o das Gehalt abzlglich Umsatzsteuer
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7. Ein Fall fur Dich — 7.3 Buchfuhrungs-Organisation
7.3.14 Gehaltszahlung

» Bearbeite Kapitel 7.3.14 Deines Praktikanten-Arbeitshefts.
Komme nach Bearbeitung hierher zuriick, um die Fragen zu beantworten.

m  Was ist das Brutto-Gehalt?
© das Gehalt ohne Abziige
las Gehalt inklusive

© die Bemessungsgrundlage fiir sozialversicherungsrechtliche
und steuerrechtlichen Abziige

m Was ist das Netto-Gehalt?
© der Auszahlungsbetrag nach Abzug von Sozialversicherung und Steuern

- —dasGehaltabzigheh-Umsatzsteuer
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Praktikanten-Ubungen
Zur Vertiefung fur ein erfolgreiches Praktikum

Herzlichen Gliickwunsch!

Du hast es geschafft.
Der Fall Griinkern ist gelost ©
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